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Kurzbeschreibung

Biro 2.1 ist ein abgestimmtes Komplettprogramm zur systematischen Kompetenzentwicklung fur Prifung
und Beruf.Die Inhalte der Informationsbénde entsprechen den Aufgabenprofilen des modernen
Biromanagements. Diese werden schilergerecht, klar, Ubersichtlich und verstandlich durch zahlreiche
Beispiele, Tabellen, Struktogramme, Aufgaben und Ubersi chtgebende Zusammenfassungen dargestellt. Band
3 umfasst die Lerninhalte fir die Lernfelder 9 - 13 entsprechend dem neuen KMK-Rahmenlehrplan. Dem
Band liegt eine Zeichenschablone fir EPK und Flussdiagramme bei.
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