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Présentation de l'éditeur
Cet aide-mémoire vous explique comment utiliser au mieux les outils et services proposés par Office 365 :
les applications Word, Excel et PowerPoint Web App pour créer des documents, des feuilles de calcul, des
graphiques et des présentations animées, OneNote Web App pour créer, partager et gérer vos notes, le site
d'équipe SharePoint pour stocker, partager vos documents en ligne, Outlook Web App pour l'envoi et la
réception de messages, la gestion de vos contacts, la planification des rendez-vous ou réunions et le suivi des
tâches et Lync Online pour communiquer en direct avec vos contacts, réaliser des appels audio et vidéo,
partager du contenu (présentation PowerPoint, Bureau, fichier, tableau blanc…) et organiser des réunions en
ligne. Biographie de l'auteur
Formatrice sur les logiciels bureautiques et métier depuis près de 20 ans, Myriam Gris est auteur de
nombreux livres aux Editions ENI sur les logiciels des suites bureautiques OpenOffice.org et Microsoft®
Office. Son expérience professionnelle auprès d'un public d'entreprises et de particuliers apporte à tous ses
ouvrages une approche pédagogique et didactique qui les rend facilement accessibles à tous.
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